UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 243 /QP-UBND Tinh An, ngay 07 thang //nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan 1y va hoat dong
Trang thong tin dién tir xa Tinh An

UY BAN NHAN DAN XA TINH AN

Can cir Ludt T6 chirc chlnh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mot sé diéu cia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt To chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Cong nghé thdng tin ngay 29/6/2006;
Can cur Ludt An toan thOng tin mang ngay 19/11/2015;

Can cir Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé viéc irng
dung Cong nghé thodng tin trong hoat dong cua co quan nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé quan
Iy, cung cdp, s dung dich vu Internet va thdng tin trén mang; Nghi dinh sé
27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013;

_ Can cit Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy dinh
ve viéc cung cap thdng tin va dich vu cong truc tuyen trén Trang TTDT hodc Trang
TTDT cua co quan nha nuoc,

Can cir Thong Sé: 24/2011/TT-BTTTT ngay 20/9/2011 cua B6 Thong tin va
Truyén thdng quy dinh veé viéc tao ldp, s dung va luu triv dir liéu dac ta trén trang
thong tin dién tur hoac Trang thdng tin dién tu ciia co quan nha nudc,

 Can cit Quyét dinh s6 242/0P-UBND ngay 06/11/2024 ciia UBND X& Tinh An
vé kién toan Ban Bién tdp Trang Thong tin dién tir Xa Tinh An,

Theo dé nghi ciia Céng chikc Vian phong - Thong ké xa.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy va hoat dong
Trang thong tin dién tir xa Tinh An.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyuc ké tir ky.
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Piéu 3. Cong chic VP-TK x4, Tai chinh — ké toan x&, Ban bién tap Trang
thong tin dién tir x4, cac to chirc va ca nhan c¢o6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3, ol l;l.‘E]_— .'E?"Tr !
- UBND TP; fa - i’*’?-';ICH

1ﬂba i‘.g;:;ﬁ o
- TT. Bang uy - HDND xa; . Bl
- UBMTTQVN, céc t6 chire chinh tri - x4 hoi x3;
- CT, cac PCT UBND x&;
- Cén bo, cong chirc xa;
- Dang tai Trang thong tién dién tir xa;
-Luu: VT.
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QUY CHE
Quan ly va hoat dong Trang thong tin di€én tir xa Tinh An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 243/0P-UBND ngay 07/11/2024
cua UBND xa Tinh An)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc quan 1y va hoat dong cua Trang théng tin
dién tir x4 Tinh An, bao gdm viéc tiép nhan va cung cép, trao ddi thong tin, co so dir
liéu, dich vu hanh chinh cong 1én Trang thong tin dién tr xa Tinh An (sau day goi la
Website x& Tinh An).

2. Quy ché nay ap dung ddi voi cac ban, nganh, doan thé, cac co quan, don vi,
cac to chuc, c4d nhan ty nguyén tham gia khai thac va st dung dich vu cua Trang
thong tin dién tr xa Tinh An.

Picu 2. Giai thich tir ngit trong Quy ché ndy, cac tir ngir dudi day duoc hiéu
nhu sau:

1. Website: La noi cung cap, trao doi thong tin trén mang Internet. Thong tin
trén cac trang Web duoc truyén tai bang hinh thirc: Van ban, am thanh, hinh anh,
video, d6 hoa.

2. Co s¢ dir liéu: La tap hop thﬁpg tin dugc bién soan, sap xép co hé théng theo
mot phuong phap nhat dinh dé c6 thé truy cép, khai thac, quan 1y va cap nhat thong
qua phuong tién di¢n tur.

3. Tich hop dir li¢u: La qua trinh thu thap, luu trit, lién két cac co so dit liéu tac
nghiép va diéu hanh; cung cap va chia sé cac thong tin chung; truyén tai cac thong
tin quan ly bao gom cac van ban quy pham phap luat va cadc van ban hanh chinh.

Piéu 3. Website x4 Tinh An

1.Website x4 Tinh An duoc thiét 1ap va van hanh trén méi trudong mang
Internet, |a trang Web cung cap thong tin vé xa Tinh An, cac thi tuc hanh chinh va
hanh chinh céng, cac thdng tin vé kinh té, chinh tri, van hoa, xa hoi, du lich, thuong
mai, an ninh qubc phong & dia phuong va cac thong tin khac theo quy dinh cta phap
luat, dugc phép luu hanh trén mang Internet nham phuc vu nhiém vu chinh tri va
chién lugc phat trién kinh té xa hoi ctia xa, 1a kénh thong tin tuyén truyén, quang ba,
thu hat dau tu, thic déy su phat trién va hoi nhap cua xa Tinh An.

2. Website xa Tinh An c6 dia chi: https://xatinhan.quangngai.gov.vn.

3. Moi hoat dong ctia Website xa Tinh An phai tuan thu cac quy dinh ctia Nha
nudc vé quan ly théng tin trén mang Internet va cac quy dinh khac cua phap luét co
lién quan.


https://xatinhan.quangngai.gov.vn/
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4. Website x3 Tinh An hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua lanh dao UBND
Xa Tinh An.

5. Cong chuc VP-TK xa chiu trach nhiém quan 1y va dam bao hoat dong cua
Website xa Tinh An.

6. Ban bién tap Trang thong tin dién tir x3 tham muu, chiu trach nhiém vé noi
dung va tinh bado mat cua Website dugc quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Piéu 4. Ban bién tip Trang thong tin dién tir x Tinh An.

1. Ban bién tép Trang thdng tin dién tir xa Tinh An do Chu tich quyét dinh
thanh 1ap theo dé nghi cua Cong chiic Van phong - Thong ké xa sau khi thong nhat
v6i cac ban, nganh, don vi lién quan.

2. Ban bién tdp gom: Trudng ban, c&c Phd ban va cac thanh vién.
Piéu 5. Nhitng hanh vi bi cdm khi tham gia Website xa Tinh An.

1. Loi dung Website xa nham muc dich chéng lai Nha nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam; gay phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu, an toan xa hdi;
pha hoai khoi dai doan két toan dan; tuyén truyén kich dong bao luc, doi truy, toi ac,
t¢ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc ctia dan toc. Tiét 1o bi
mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d61 ngoai va nhirng bi mat khac da
dugc phap luat quy dinh. Pua cac théng tin xuyén tac, vu khong, xic pham cac to
chirc, danh du, nhan pham cta cong dan. Loi dung Trang thong tin dién tir xa dé
quang cao, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu thudéc danh muc cam theo quy
dinh cua phap luat. Xam hai quyén s& hiru tri tu€, gia mao Trang thong tin dién tir
khong phai cia minh, tao duong dan dén cac Website vi pham phéap luat trén
Internet.

2. Gay rbi, pha hoai hé théng thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan 1y,
cung cap, stt dung cac dich vu cong trén Website x& Tinh An.

3. Péanh cap va st dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng cua
cac to chirc, ca nhan trén Internet.

4. Céc hanh vi khac ma phép luat nghiém cam.

Piéu 6. Noi dung thong tin trén Website xa Tinh An

1.Thdng tin gidi thiéu: To chirc bd may hanh chinh, thdng tin lién hé cia can
bd, cong chirc X& theo quy dinh; thong tin giao dich cua Website xa Tinh An.

2. Tin ttrc, su kién: Cac tin, bai vé hoat dong cua lanh dao tinh, 1anh dao huyé¢n,
lanh dao x4, cac su kién cua tinh, cua huyén cua xa; tinh hinh phat trién kinh té - Xé
hoi, qudc phong, an ninh, thong tin d6i ngoai ctia tinh, ctia huyén, clia xi va cac van
dé lién quan dén linh vuc quan Iy nha nudc cua cac ban nganh chuyén moén cua
UBND xa.

3. Quy trinh, thu tuc hanh chinh cta cac ban, nganh thudc thim quyén giai
quyét cua UBND cap xa.
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4. Hé thdng van ban quy pham phép luat chuyén nganh va van ban quan ly
hanh chinh.

5. Thong tin chi dao, diéu hanh: Y kién chi dao, diéu hanh cia lanh dao UBND
xa bang van ban; chuong trinh cong tac hang thang cia UBND xa.

6. Thong tin tuyén truyén, gido duc, phd bién, huéng din viéc thuc thi phap
luat.

7. Thong tin vé tin bai cua cac thanh vién Ban bién tip, can bd, cong chirc
thudc cac ban nganh, doan thé cap huyén, cap xa, phan anh hoat dong vé céc linh
vuc trén dia ban xa da dugc Ban bién tap ki€ém duyét.

8. Danh ba dién thoai, danh muc dia chi thu dién t& cua toan thé can bo, cong
chic UBND xa.

9. Cac phan mém dung chung cia UBND xa.

10. Muc lay v kién gop ¥ cua to chirc, ca nhan, tra 16i don thu cia cong dan
lién quan dén chu truong ctia Bang, chinh sach phép luat ctia Nha nudce.

Chuong I1

NGUYEN TAC, QUY TRINH CUNG CAP, TIEP NHAN VA LUU TRU
THONG TIN TREN WEBSITE XA TINH AN

Piéu 7. Nguyén tic, quy trinh cung cap, tiép nhan va luu trit thong tin

1. Thdng tin cung cap trén Website xd Tinh An phai dung véi quan diém, chu
truong, duong 101 cua Dang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc; phuc vu kip thot
trong cong tac quan ly va nhu cau khai thac.

2. Cac déng chi can bg, cong chuc ¢o trach nhiém thu thap, xur 1y, kiém duyét
thong tin; cung cap thong tin lién quan dén linh vuc quan ly, cac thu tuc hanh chinh
va hoat dong va chiu trach nhiém cia minh trudc thong tin dang tai 1én Website xa
Tinh An.

3. Cac ban, nganh, doan thé, don vi, t6 chtic, c4 nhan khi cung cap théng tin,
giao dich trén Website xa Tinh An phai chiu sy kiém duyét cia Ban bién tap Trang
thong tin dién tir xa. Moi thong tin, dir li€u, tin bai cua cac ban nganh, doan thé, don
vi, t0 chirc, ca nhan giri vé Ban bién tap qua Zalo véi so dién thoai 0912136852.

4. Cac ban, nganh, doan thé, don Vi, td chirc, ca nhan ngoai viéc cung cép
thdng tin cho Website x& Tinh An con ¢6 trach nhiém ti€p nhan thdng tin phan hoi
hoac cac thong tin phan anh khac cua cac to chirc, don vi, ca nhan va gt thong tin
tra 101 theo tham quyén vé cho Ban bién tap d¢ dang tai 1én Website x& Tinh An.

Piéu 8. Thoi han cung cip, xtr Iy va luu trir théng tin

1. Thoi han cung céap va xir 1y thong tin:

a) Bao dam cap nhat thuong xuyén, chinh xac, kip thoi cac tin, muc dam bao
khong vi pham quy dinh tai khodn 1 Diéu 5 cia Quy ché nay va cac quy dinh khéc
theo quy dinh cua phép luat.
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b) ,D(A')i vO1 cac van ban dac thu: Cac Vén, ban dac thu do xa bar} hanh phai dugc
cung cap 1én Website Xa Tinh An cham nhat sau 05 (nam) gid ké tur khi van ban
dugc lanh dao xa ky, ban hanh.

c) DBéi voi cac thong tin quy dinh tai cac khoan 5, 6 va 7 cta Diéu 6 Quy ché
nay phai dugc cung cap va cép nhat cham nhat 1a sau 12 gio (tinh theo gid hanh
chinh) ké tir khi thong tin d6 dugc phé duyét dé dua 1én Website x& Tinh An.

d) Mot su thay d6i ctia ndi dung cac thdng tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay
phai dugc cung cap, cap nhat kip thoi ngay sau khi noi dung thay d6i da duoc cip co
tham quyén quyét dinh.

2. Thoi han luu trir thong tin trén Website x& Tinh An theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

Chuong 111

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC BAN NGANH, POAN THE VA
BAN BIEN TAP TRONG VIEC QUAN LY WEBSITE XA TINH AN

Piéu 9. Trach nhiém ciia Cong chirc VP-TK x&
1. Chiu trach nhiém truéc UBND x4 vé hoat dong cua Website xa Tinh An.
2. Trién khai thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

a) Huéng dan, hd trg cac ban, nganh trong quan 1y, cung cap, luu trit théng tin
trén Website x& Tinh An. Thyuc hién quan tri, dam bao cac diéu kién cho viéc dang
tai, luu trir théng tin trén Website x& Tinh An dugc thdng suot, hiéu qua, chat lugng;

b) Nghién ctru, dé xuét cac bién phap ki thuat, cong nghé phu hop cho viée van
hanh Website xd Tinh An;

c) Lap ké hoach nang cap Website xi Tinh An;

d) Theo tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi cia x, dé xuét va trinh UBND x4
cac giai phap nham nang cao chat lugng hoat dong cua Website x& Tinh An;

¢) Phoi hop véi Tai chinh — ké toan x4 1ap du trd kinh phi phuc vu cho cong tac
quan ly nha nudc va duy tri hoat dong doi1 véi Website xa Tinh An.

Piéu 10. Trach nhiém ctia Ban bién tdp Trang thong tin dién tir xa

1. Ban bién tap Trang thong tin dién tir xd Tinh An (sau day goi tat 1a Ban bién
tap) co6 chirc nang, nhiém vuy:

a) Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa va phép luat trong viéc dang tai
nhiing ndi dung, thong tin, hinh anh trén Website x& Tinh An.

b) Tham muu gitp UBND xa quyét dinh nhiing stra déi,, bé‘ sung, diéu chinh
Quy che, to chirc va hoat dong cua Website xa Tinh An néu thay can thiét.

C) Xét duyét, bién tap, cap nhat théng tin, dir liéu, tin, bai 1én Website x& Tinh
An.

d) Thuc hién céc bién phap ky thuét dé dam bao Website x& Tinh An hoat dong
lién tuc, thGng suot va an toan thong tin, dir liéu.
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e) Hang nam xay dung du toan kinh phi duy tri, bao dam hoat dong Website xa
Tinh An trinh Chu tich UBND x4 phé duyét.

g) Thuong xuyén cap nhap cac tin, bai, anh va cac van ban chu truong chinh
sach ctia Pang, Phap luat ciia Nha nudc di ban hanh co lién quan dén chtc ning
nhiém vu cua ban, nganh nham phuc vu tdt yéu cAu tra clru thdng tin cua cac td
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan dén cong tac quan 1y Nha nudc.

2. Nhitng ca nhan c6 quyén quan tri, khéng duoc cung cip mat khau, hoic dé
16 mat khau truy cap vao hé thong quan tri Website xa Tinh An cho nguoi khac.
Truong hop mat khau bi 16 phai thay doi va bao voi cac thanh vién c6 quyén quan
tri khac.

3. Cac thanh vién Ban bién tap 1am viéc theo ché do kiém nhiém va duoc
huong ché do theo quy dinh. Nhiém vu cu thé cua cac thanh vién Ban bién tap do
Truong ban phan cong.

Piéu 11. Trach nhiém, quyén han ctia cac ban nganh, doan thé, don vi, t6 chtc,
ca nhan tham gia Website x& Tinh An

1. Truéng cac ban nganh, doan thé, t6 chtc c6 trach nhiém cung cip day du,
chinh x4c va kip thoi ndi dung théng tin, dit liéu vé linh vuc do minh quan 1y, phu
trach duoc quy dinh tai Diéu 6 cla Quy ché nay va chiu trach nhi¢ém truéc UBND
x3 vé tinh chinh xéc, trung thuc ndi dung thdng tin da cung cap dé dua 1én Website
xa Tinh An.

2. Bdi v6i cac van ban, huéng dan co lién quan dén phap luat thudc pham vi
chirc ndng nhiém vu cua ban, nganh phai dua 1én Website xa Tinh An mudn nhat la
vao thoi diém van ban bat dau cé hiéu luc.

3. Cac van ban khong thudc loai van ban mat can phé bién do UBND x4 ban
hanh phai ghi rd trong muc Noi nhan: “- Website x& Tinh An”.

3. ONé’u ban, nganh nao khéng cung cip cac thdng tin thugc linh vyc minh phy
trach dé dang tai 1én Website xa Tinh An thi ban, nganh, doan thé d6 chiu hoan toan
trach nhiém truéc UBND xa.

4. Chu dong dé xuat cac dich vu cong co thé cung cap trén mang ctia ban nganh
va kip thoi phan anh nhimg vuong mac, kho khan trong qua trinh thyc hién gui vé

Van phong UBND x@ xa d,e nghién ciru xay dung, phdi hop giai quyét, dam bao
thdng suot qua trinh cung cap thong tin.

Chuong IV
KINH PHi HOAT PONG, NHUAN BUT VA
CHE PQ PHU CAP CHO BAN BIEN TAP
Piéu 12. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi duy tri, hoat dong Website x4 Tinh An dugc b tri trong du toan
chi hang nam cua xa.
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2. Kinh phi duy tri, hoat dong Website xa Tinh An dugc su dung cho cac
nhiém vu sau:

- Pau tu va ning cip trang thiét bi Internet, cac thiét bi phuc vu cho cong tac
bién tap.

- Chi tra phu cép thanh vién Ban bién tdp va nhuan but céc tin, bai, hinh anh,
video dugc dang tai trén Website xa Tinh An.

- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé thong thdng tin trén Internet.

- Cac khoan chi khac lién quan gTén hoat dong, duy tri Website xa Tinh An
duogc lanh dao UBND xa duyét theo d¢ nghi cua Van phong UBND xa va Ban bién
tap.

Piéu 13. Phu cép cho Ban bién tap Phuy cép cho thanh vién Ban bién tap thuc
hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 14. Nguon kinh phi chi trd Nguon kinh phi chi trd nhuan bat, phu c¢ap cho
Ban bién tap do Chu tich UBND xa quyét dinh trén co s¢ ngan sdch hang nam cua
Xa.
Chuong V
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Khen thuong va ky luat

1. Khen thuéng cac ban, nganh, doan thé, to chirc, ca nhan co thanh tich xut
sac trong viéc thuc hién Quy ché nay duogc xét khen thudng theo quy dinh.

2. Xt ly vi pham cac ban nganh, doan thé, t6 chirc, c4 nhan vi pham Quy ché
nay thi tily theo tinh chét, mirc 46 vi pham sé& bi xtr Iy ky luat, xir phat vi pham hanh
chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai phai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 16. T6 chuc thuc hién.

Trudng Ban bién tap va cac thanh vién Trang thong tin dién t&r X&, Trudng cac
ban, nganh, cac t6 chtrc chinh tri - x4 hoi, cdc doanh nghiép va c4 nhan tham gia
cung cap, trao do6i thong tin trén Trang Thong tin dién tu xa Tinh An c6 trach nhiém
thue hién Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién neu c6 ndi dung nao chua hop 1y
dé nghi cac ban nganh, t6 chirc, ca nhan phan anh vé Ban bién tap Website xa Tinh
An dé tong hop dé nghi UBND x4 diéu chinh, bo sung, hoan thién cho phu hop voi
tinh hinh thyc t€./.
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