UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6:206QIDBIBND Tinh An, ngay 18 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché phéi hep giira cac bd phan chuyén mén
ciia UBND xa va giira UBND xa véi cac Truéng thon trén dia ban xa Tinh An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TINH AN

~ Can cur Luqt T 6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia doi,
bo sung mot so diéu Ludt Chinh phu, Ludt To chirc chinh quyén dia phuong;

~ Can cir Quyét dinh s6 227/2021/0D-UBND ngay 24/8/2021 Ban hanh Quy
ché lam viéc cua UBND xa Tinh An, nhiém ky 2021-2026,

Can cir Quyét dinh sé 254/0P-UBND ngay 06/12/2023 vé viéc phan cong
nhiém vu cua Chu tich, Pho Chu tich, cac uy vien UBND xd Tinh An nhiém ky 2021
- 2026;

Can cir Quyét dinh sé 255/0P-UBND ngay 06/12/2023 vé viéc phan cong
nhiém vu cho cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach thuoc UBND xa
Tinh An;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong — Thong ké xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop giita cac bod
phan chuyén mén cua UBND xa va gitta UBND xa véi cac Trudng thon trén dia
ban x& Tinh An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac cong chirc chuyén mén cua UBND x4, cac Truong thon trén dia
ban x&, cac to churc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhn: ~ kU TICH

- Nhu diéu 3; AT S

- TT.bang uy xa, TT.HDND xa;

- CT, cac PCT UBND x3; AN I

- Cac ban nganh, doan thé xa; o

- Trudng thon; -

- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TINH AN Déc lap — Tw do — Hanh phuc
QUY CHE

Phéi hop giira cac bd phan chuyén mén ciia UBND xi va giita UBND xi
véi cac Trwéong thon trén dia ban xa Tinh An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  /9/2024
cua UBND xd Tinh An)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i tuong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, méi quan hé phdi hop va trach
nhiém phdi hop giita cac b phan chuyén mon cia UBND x4, gitta UBND xa véi
cac Trudng thon trong cong tac tham muu cac ndi dung thudc pham vi giai quyét
cua UBND xa.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac bd phan chuyén mon, cac Truong thon.
Nhiing nd1 dung khong quy dinh trong Quy ché nay, thuc hién theo cac quy dinh
cua phép luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic phdi hop

1. Cong tac phéi hop dua trén nguyén tic kip thoi, tuan thi ding quy dinh cta
phép luat, nham phat huy hi¢u qua trong cac hoat dong cia UBND xa.

2. Can ctt vao chic nang, nhiém vu cua timg cong chtc di duoc quy dinh dé
thyc hién nhi¢m vy phoi hop dam bdo tinh khach quan trong qua trinh phoi hop va
khong lam anh huong dén hoat dong chuyén mon cia cac cong chire co lién quan.

3. Trong qué trinh phéi hop thuc hién cong viéc phai dugc thuc hién nhanh
chong va tuan thit diing quy dinh ctia phap luat, quy ché cia UBND x4. Chuong
trinh, ké hoach, noi dung phéi hop phai dugc cung cap bang van ban thé hién trén
gidy hodc trén hé thong Office.

4. Viéc xtr Iy cac cong viéc lién quan dén chtrc ning, nhiém vu cia cac cong
chtrc phai dugc thyc hién theo nguyén tic: Cong viée thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu cta cong chirc nao thi cong chire d6 chu tri xir ly; cac cong chirc khac
trong pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia minh c¢6 trach nhiém phéi hop
khi c6 yéu cau va xir Iy theo quy dinh cia UBND xa4.

5. Bao dam ky luat, ky cuong trong hoat dong phdi hop; dé cao trach nhiém ca
nhan cua cong chuc dugce giao chu tri, phoi hgp va cong chirc dugc tham gia phoi
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hop. Pam bao ché d6 bao mat vé ho so tai lidu va cac thong tin lién quan theo quy
dinh trong qua trinh phoi hop.

Piéu 3. Noi dung phdi hop

1. Phdi hop trong viéc tham muu, dé xuat voi Lanh dao UBND x4 trién khai
thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang cua UBND x&. Cung cap, trao doi thong tin
phuc vu cong tac lién quan dén hoat dong cua UBND Xa.

2. Phéi hop thuc hién cac hogt dong, ké hoach, chu truong cong tac cua
UBND x4, cac cong viéc lién quan dén hoat dong cua UBND Xa.

3. Phat hién nhiing bat cap trong qu;i trinh thu:c hi€én nhiém wvu, kip thoi bao
cao, tham muu cho Lanh dao UBND x& dé c6 y kién chi dao kip thoi.

4. Noi dung phoi hop phai lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cia
cac cong churc.

5. Chiu trach nhiém vé ndi dung, két qua phéi hop; bao dam tinh khach quan
trong qua trinh phéi hop; bao dam yéu cau chuyén mon, chat luong va thdi han
phdi hop.

6. Viéc phdi hop giita cac cong chirc phai phuc vu loi ich chung, tén trong
chirc nang, nhiém vu cta cac bén tham gia theo dung quy dinh; dong thoi tao diéu
kién dé€ cac bén hoan thanh nhiém vu duoc giao.

7. Trong qua trinh phéi hop phai xac dinh cong chuc chu tri; cac cong chuc
phoi hop dé lam rd trach nhiém cua cac cong chure, tranh chong chéo, trung lap,
dun day trach nhiém.

8. P6i v6i nhing noi dung co lién quan dén tai chinh, trudc khi trinh 1anh dao
phé duyét phai c6 y kién ctia cac Pho Chu tich UBND x& phu trach linh vuc duoc
phan cong.

Chuong I1
MOI QUAN HE PHOI HQP CONG TAC

Piéu 4. Quan hé phdi hop giai quyét cong viéc giita cac bd phan chuyén mon
cua UBND xa

1. Khi thuc hién nhiém vu can co su phéi hop lam viéc lién quan dén nhiéu
cong chirc, Lanh dao UBND xa phan cong mot cong chirc chu tri hodc lam dau moi
dé thuc hién.

2. Béi voi cong chire chil tri tham muu

- Cong chtic chil tri chiu trach nhiém chinh vé toan bd qua trinh xt 1y cong
viéc, c6 trach nhiém chuyén ho so, tai li¢u lién quan cho cong chic phoi hop, tham
muu cho Lanh dao UBND X& phan cong nhi€ém vu cho cac cong chirc phoi hop.
Chiu trach nhiém thyc hi¢n cong viéc dugc giao c6 chat luong va dung thoi han
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quy dinh theo ding chirc ning nhiém vy. Hét thoi han quy dinh, néu chua nhan
dugc van ban tra 101 thi cong chirc chu tri céng viée co trach nhi¢ém bao cao Chu
tich hoac Pho Chu tich UBND Xa phu trach linh vuc dé chi dao giai quyét.

- Chiu trach nhiém téng hop cac noi dung y kién tham gia ctia cac cong chirc
phéi hop va dé& xuat phuong an giai quyét cong viéc duoc giao trinh lanh dao
UBND xa.

- DBdi véi nhitng van dé khong thudc churc nang cua cong chuc chu tri hodc
vuot qua kha nang giai quyet thi cong chirc chu tri phai chu doéng phdi hop véi
cong chirc c6 lién quan de bao céo xin ¥ kién Chu tich hodc Phd Chu tich UBND
X& phu trach xem xét, quyét dinh.

3. Bdi véi cong chirc phdi hop: Cong chirc phdi hop c6 trach nhiém tham gia ¥
kién bang vin ban vé nhiing noi dung cong viéc co lién quan dén linh vuc Cﬁng
chic minh phy trach hodc cung cap thong tin lién quan cho cong chirc chu tri tong
hop, xay dung phuong an giai quyét cong viéc; thoi gian gui ¥ kién tham gia trudc
han yéu cau 01 ngay, truong hop dac biét (cAp bach) thi ‘phai gui ndi dung tham gia
du thoi gian dé cong chirc chu tri tong hop, bao cao. Dbi v6i nhitng ndi dung cong
viéc dugc phan cong phdi hop ma khong thude chire nang, nhiém vu cta cong chirc
thi don vi phéi hop phai chi dong bao cong chirc chu tri dé bao cdo Lanh dao
UBND xa.

Piéu 5. V& xur 1y cong viéc

1. C4c cong chiic phai chap hanh nghiém tac su chi dao cua Chu tich va cac
Pho Chu tich UBND xa. Khi ¢6 cong viée cén giai quyét, xtr 1y thi cong chirc trinh
tryc tiép Chu tich UBND x& (truong hop linh vuc do Chu tich truc tiép phu trach)
hodc Pho Chii tich UBND x& phu trach (truong hop linh vuc Chit tich uy quyén cho
Pho Chu tich UBND xa phu trach). Truong hop Lanh dao UBND X& phu trach di
vang, thi cong chtrc trinh Chu tich UBND x4 xem xét va bao céo lai két qua cho
PCT UBND x3 phuy trach nam bat, trudng hop Cha tich UBND x4 di ving thi cong
chuc trinh nguoi duoc Chu tich UBND x4 oy quyén xtr 1y xem xét xir Iy va cong
chtrc d6 phai bao cao két qua xur Iy cho Lanh dao UBND X& phu trach khi Lanh dao
UBND x& phu trach c6 mat ¢ co quan.

2. Viéc tham muu, xtr 1y cong viéc phai thuc hién dung quy dinh cua phap luat
vé ndi dung, tham quyén, trinh tu, thu tuc, thoi gian; dung chire ndng, nhiém vu cua
UBND xa, cua tirng cong chirc. Cong chirc chiu trach nhiém truéc Lanh dao
UBND x4 vé ndi dung tham muu xir 1y céng viéc ctia minh.

3. Déi voi cac van ban dén co nodi dung lién quan dén linh vuc ciia cong chirc
phu trach, néu khong quy dinh thoi gian giai quyét cu thé thi cac cong chirc phai dé
xuat phuong an xtr 1y cong viée trong thdi han 05 ngay lam viée; qua thoi han trén
ma chua hoan thanh thi phai bao cdo v6i Lanh dao UBND xa phu trach biét dé chi
dao. D6i v6i cong viée giao co thoi han hodc tham muu ndi dung tham gia cac ky
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hop thi cac cong chuc phai bao cao ndi dung giai quyét véi Lanh dao UBND xa
phu trach trudce thoi han t6i thi€u 1/2 ngay 1am viéc d€ Lanh dao UBND xa c6 thoi
gian xem xét, quyét dinh.

4. Trong qua trinh x1r Iy cong viée, néu cd vuong meic, cac cong chuc phai kip
tho1 bdo cao Chu tich cac PCT UBND xa phu trach biét dé chi dao.

5. Nhitng cong viéc da dugc PCT UBND xa phu trach xem xét, xtr 1y thi cong
chiae d6 khong duoc trinh cho Lanh dao UBND xa khac xur 1y lai. Trong truong
hop nhan thiy ndi dung da xur Iy chua phu hop véi quy dinh, céng chire d6 phai bao
céo day du, trung thyc y kién chi dao cia PCT UBND x4 phu trach voi Chu tich
UBND xa dé xem xét lai; Cha tich UBND x& 1a ngudi quyét dinh cubi cung
phuong an giai quyét cong viée.

Piéu 6. Hop giai quyét cong viéc

1. Khi c¢6 cong viée can t6 chirc hop giita cac cong chirc dé xur 1y, don vi chi
tri du kién chuong trinh, thanh phén, thoi gian hop, bao cdo PCT UBND x4 phu
trach hodc Chu tich UBND x4 xem xét. Néu nhiing ndi dung c6 lién quan dén nhiéu
cong chirc nhung cac cong chirc chua théng nhét theo du thao ctia cong chirc chi
tri thi cac cong chirc chii dong hop dé théng nhat ndi dung trudce khi trinh 1anh dao
UBND xa.

2. Khi dugc Chu tich hoac PCT UBND x& phu trach dong v, cong chirc chu tri
phat hanh gidy moi, chuan bi ndi dung, tai liéu, dang ky vao lich cong tac tuan (trir
truong hop dot xuat), thong bao Vin phong chuan bi phong hop.

3. Tmong hop Lanh dao UBND xa uy quyen chu tri cudc hop, sau cudc hop
phai bao cdo két qua cho Chu tich hodc PCT UBND xa phu trach.

Picu 7. Quan hé giita Lanh dao UBND x4 véi cong chirc chuy@n mon

1. Trong pham vi cong tac do minh phu trach, cong chitc chuyén mén phai
phuc ting va chap hanh sy chi dao ctia Linh dao UBND xa. Trong truong hop
cong chirc chuyén mon khong nhat tri voi chi dao cua Lanh dao UBND xa vé céc
cong viéc thuoc pham vi phy trach cua minh thi van phai chap hanh nhung co
quyén bao luu ¥ kién bang vin ban va bao cdo Chu tich UBND xa xem xét, quyét
dinh. Truong hop Lanh dao UBND xa giao viéc truc tlep nhiém vu cho cong chtc,
thuc hién, cong chirc d6 chiu trach nhiém trudc Lanh dao UBND Xx& giao viéc Vé
toan bo ndi dung cong viéc, sau khi hoan thanh phai bao céo.

2. Cong chirc co trach nhiém cha dong nghién ctu, dé xuét bién phap va to
chuc thyc hién cé hiéu qua nhiém vu duoc giao. DPdi véi cac cong vi¢c ¢o lién quan
dén mot hodc mot sd cong chirc thi cong chirc chu tri phai cha dong phdi hop voi
cac cong chure do.
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3. Cong chuc phdi hop c6 trach nhiém tra 161 theo ding yéu cau, dung thoi han
cua cong chirc chu tri dé cung thuc hién nhiém vu chung do Lanh dao UBND xa
giao.

Pi¢u 8. Quan hé giira Uy ban nhéan dan xa véi Truéng thon

1. Chu tich Uy ban nhan dan xi phan cong cac thanh vién Uy ban nhan dan
phu trach, chi dao, ndm tinh hinh cac thén. Hang thang, céc thanh vién Uy ban
nhan dan lam viéc véi Trudng thon thude dia ban dugc phan cong phu trach hodc
truc tiép lam viéc véi thon dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac
khiéu nai ctia nhan dan theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trudng thon phai thuong xuyén lién hé voi Uy ban nhan dan xa dé t6 chirc
quan tri€t cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, cac van ban chi dao
diéu hanh ctia Uy ban nhan dan xi va céac chi dao ciia co quan cép trén dé trién khai
thuc hién; phat huy quyén lam chu cta nhan dan, thuc hién tét quy ché dan chu &
co s0. Trudng thon kip thdi bao cao Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan
x4 tinh hinh moi mat cta thon dé xuat bién phap giai quyét khi can thiét, gop phan
gilt gin an ninh trat ty trén dia ban.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. C4c cong chirc chuyén mdn cuia UBND x4, cac Truong thon o trach
nhiém thyc hién nghiém tic quy ché nay. Ca nhan néu vi pham quy ché nay thi tiy
theo murc do s& bi xem xét, xur Iy theo quy dinh. Két qua thuc hién quy ché 1a can
ctr dé binh xét thi dua va danh gia két qua thyc hién nhiém vy, trach nhiém cua
cong chirc chuyén mon ciia UBND x& hang nam.

Picu 10. Giao Vin phong UBND Xa theo ddi viée thuc hién Quy ché nay,
trong qua trinh thyc hién quy ché nay, néu co phat sinh vuong. mac, dé xuat, kién
nghi can phan anh bang vin ban gui vé Van phong UBND xa tong hop v kién bao
c40 Chu tich UBND x4 stra d6i, bd sung cho phu hop thyc tién. /.
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